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Ihre uns übermittelten persönlichen Daten werden bis zum Abschluss des Auswahlverfahrens gemäß geltender 
Datenschutzbestimmungen aufbewahrt und anschließend vernichtet. Eine Bewerbung per E-Mail  
wird möglicherweise in unverschlüsselter Form übertragen. 

Die Krankenhausservicegesellschaft Löbau-Zittau mbH sucht ab 01.01.2027 einen 

Mitarbeiter (m/w/d) Pfortendienst 

Die Krankenhausservicegesellschaft Löbau-Zittau mbH übernimmt für das Klinikum 
Oberlausitzer Bergland an den Standorten Ebersbach und Zittau Serviceleistungen in 
nichtmedizinischen Bereichen, insbesondere dem Gebäudeservice einschließlich Empfangs- 
und Sicherheitsdienste sowie Hol- und Bringedienste, Gebäudetechnik und Catering. 

Aufgabenspektrum 
− Auskunfts- und Informationsdienst 
− Empfang und Weiterleitung von Besuchern, Gästen usw. 
− Vermittlung von Telefongesprächen 
− Bearbeitung von Postsendung  
− Schlüsseldienst (Ausgabe, Verwaltung und Dokumentation) 
− Verschluss der Objekte 
− Einleitung von Maßnahmen bei besonderen Vorkommnissen 
− Betreuung des Hubschrauberlandesplatzes bei An- und Abflügen  
− Kontrolle und Dokumentation 
− Arbeiten im 2. bzw. 3-Schicht-Rhythmus 

Fachliche und persönliche Anforderungen 
− gern Abschluss Wachdienst oder gleichwertiger Abschluss 
− verantwortungsbewusst, zuverlässig, flexibel, teamfähig, freundlich, gewissenhaft, 

motiviert, selbständig 
− Diskretion gegenüber Patienten und Schweigepflicht 

Wir bieten 
− eine Vergütung nach Haustarif incl. Jahressonderzahlung 
− ein unbefristetes Arbeitsverhältnis, in Teilzeit (30 Wochenstunden) 
− Vermögenswirksame Leistungen, Jobrad 
− ein angenehmes Arbeitsklima in einem netten motivierten Team 

Ihre aussagefähige Bewerbung richten Sie bitte an  

Managementgesellschaft Gesundheitszentrum des Landkreises Görlitz mbH  
Abteilung Personal 
Görlitzer Str. 8 
02763 Zittau  oder   im PDF-Format an: personal@mg-lg.de 




